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1.Introducao

Bem-vindo(a) ao universo Jasmin! Este manual contextualiza informagéo béasica
sobre o0 Jasmin para que possa ter uma experiéncia de utilizacao simples, facil e
agradavel. E, como € oObvio, eficiente e eficaz de forma a usufruir de todas as
potencialidades do produto.

2. Subscricao

Subscrever o Jasmin é simples:

e Aceda ao site http://www.jasminsoftware.com/, selecione Comprar, escolha o
plano pretendido e selecione Subscrever.

e Crie uma conta de utilizador — preencha o seu nome e email, insira uma
password, confirme-a e clique em Registar. O Jasmin vai enviar-lhe um emalil
personalizado. Aceda a sua caixa de correio eletrénico e clique em
Confirmar.

e Ative a conta: volte a inserir o email e a password nos campos
correspondentes e clique em Confirmar;

e Segue-se a formalizacdo da subscricdo: selecione o plano de precos
pretendido, escolha a duragao da subscri¢dao — 1 ou 2 anos —, preencha os
dados de faturacdo como, por exemplo, o Nome e o NIF e selecione o0 meio
de pagamento.

Vai receber um email de confirmac¢éo com os dados de pagamento. Concluida a
subscricdo, sera remetido para o Jasmin. Podera aceder com as suas
credenciais. Tendo como ponto de partida os dados indicados na faturagao, o
sistema perguntar-lhe-a se esses dados estdo corretos. Note que podera retifica-
los, se aplicavel. Depois, 0 Jasmin criard a empresa automaticamente.

Registar conta de : -
utilizador Formalizar a subscri¢éo

Comprar
. Aceder ao email ; (Plano de precos,
Subscrever o plano Ativar a conta duragdo, dados de

pretendido Confirmar faturacéo, pagamento)
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http://www.jasminsoftware.com/

3. Pagina inicial

Quando acede ao Jasmin pela primeira vez, ser-lhe-a apresentada um assistente de
ajuda online que o orientara na navegacao e tarefas iniciais como, por exemplo,
criacdo de empresa, criacao de clientes e artigos.

ApOs esse primeiro contacto e tempo de utilizacdo, sempre que aceder ao Jasmin
sera remetido para a pagina inicial que se encontra dividida em varias areas
nomeadamente:

e Area pessoal;

e Area de pesquisa;

e Menu de navegacio;

e Area de rascunhos;

e Criar operac0es rapidas;

e Area de display de informac&o;
e Area de botbes de acao.

3.1. Area pessoal

Esta area, localizada no canto superior direito da aplicacao, permite aceder as
seguintes opcoes:

e Terminar sessao;

o Perfil;

e Utilizadores;

e Subscricéo;

e Pedido de Suporte;
e Alterar tema.

EI [?:rl Administrador @
-

Terminar Sessdo
Perfil

Utilizadores
Subscrigao
Pedido de Suporte

4 Alterar tema

Figura 1
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Nesta area, para além de poder terminar a sesséo, podera realizar um conjunto de
configuracdes pessoais tais como:

e Editar o seu perfil de utilizador;

e Adicionar a sua foto;

e Alterar a sua password;

e Convidar utilizadores;

e Remover utilizadores;

e Ver detalhes da subscricao;

e Comprar uma subscricéo;

e Criar um pedido de suporte;

e Selecionar um novo tema para a aplicacéo (branco ou preto). Note que o preto
€ aconselhado para uso noturno ou para poupar bateria.

ENTIDADE 0010 | PRIMAVERA - BUSINESS SO .

0010|

Nome

Moeda

Figura 2
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3.2. Area de pesquisa

O Jasmin disponibiliza uma area de pesquisa. Basta inserir o nome total ou parcial
da area que pretende pesquisar e o0s resultados serdo devolvidos automaticamente.

Jasmin
Q

Figura 3

3.3. Menu de navegacao

O menu de navegacéo principal, localizado no canto superior esquerdo da
aplicacédo, é constituido por 3 niveis. Trata-se de um menu orientado a gestao que
organiza as tarefas por temas — Vendas — Compras — Despesas — Contas
Correntes — Inventario — Impostos — Resultados — Configuracéo.

De acordo com o tipo de subscricdo que fez, podera ver (ou ndo) todas as opcodes
do menu. Algumas opc¢des poderdo ndo estar disponiveis no seu ambiente Jasmin.
Por exemplo, s6 tera acesso a configuracdo da Loja Online quem subscreveu a
versao Premium.

Para facilitar a identificacdo da etapa do processo em curso, 0 menu esta
organizado por cores.

Jasmin

= COMPRAS
4+ DESPESAS

CONTAS CORRENTES
INVENTARIO
IMPOSTOS
RESULTADOS

CONFIGURACAD

Figura 4
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3.4. Area de rascunhos

O Jasmin guarda no servidor todo o trabalho em curso do utilizador até que ele
termine ou dé como concluida a tarefa. Nessa logica disponibiliza uma Area de
rascunhos no canto superior esquerdo da aplicacdo, a partir da qual podera
retomar o trabalho em curso. Deste modo, se interromper uma tarefa, sair da sessao
ou se houver uma quebra de rede, pode sempre recuperar o seu trabalho acedendo
ao respetivo rascunho.

Jasmin

=  Ultimasemana

Més Passado

Figura 5

Os rascunhos encontram-se organizados por grupos temporais — Hoje, Ontem,
Ultima Semana, Més Passado, etc. —, sendo também indicado o n.° total de
rascunhos existente em cada grupo.

Nesta area apenas séo apresentados os rascunhos existentes para o utilizador com
sessao iniciada:

Jasmin
Q

— | < Ultima semana 4

Criar Encomenda
7 dias atras
Sofrio

Criar Encomenda
-I— 7 dias atras
Sofrio
Criar Encomenda
7 dias atras
cliente retencdo
Criar Encomenda
10 dias atras
Sofrio

® ® ® ®|®

Figura 6

Nota: apenas sao criados rascunhos para os registos configurados com essa
funcionalidade de sistema (por exemplo, faturas, encomendas, etc.).
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Eliminacéo de rascunhos

Os rascunhos de um grupo podem ser eliminados individualmente, clicando no
icone de remocao do mesmo, ou em simultaneo através do botdo Remover Todos
gue permite eliminar todos os rascunhos contidos no grupo. De notar que néao é
possivel eliminar um rascunho que o utilizador tenha aberto nesse momento.

— < Ultima semana a® ]- Eliminacdo de todos os rascunhos do grupo
Criar Encomenda mi a
Criar Enean ]~ Eliminagdo de um rascunho do grupo
Sofrio -
Criar Encomenda
+ 7 dias atras ®
Sofrio
Criar Encomenda
7 dias atras ®
cliente retengdo
Criar Encomenda
10 dias atras ®
Sofrio
Figura 7

3.5. Criar operacoes rapidas

O botéo Criar operacfes rapidas funciona como um atalho para tarefas de criacéo,
ou seja, abre um menu constituido por opcdes que lhe permitem criar rapidamente
uma fatura, um cliente, um artigo de vendas, um recibo ou uma despesa de forma
guase direta através da apresentacdo do ecra de criagao correspondente.

Para criar uma fatura, um cliente, um artigo de vendas, um recibo ou uma despesa,
clique no botéo Criar operacdes rapidas e, de seguida, selecione a opcéo pretendida
— Criar Fatura, Criar Cliente, Criar Artigo de Vendas, Criar recibo ou Criar
Despesa.

Jasmin



Vendas
Criar Fatura

Vendas
Criar Cliente

_|_ Vendas
Criar Artigo de Vendas

Contas Correntes
Criar Recibo

Despesas
Criar Despesa

Figura 8
Sera remetido para 0 ecrd de criacdo correspondente consoante a tarefa que

selecionou. Nesse ecrd, basta preencher os dados obrigatorios e gravar a informacao
gue registou.

CRIAR FATURA (71 (=) agministrador @
PRIMAVERA BUSINESS SOFTWARE SOLUTIONS w
“Tipo de Documento *série *Numero “Data Referéncia
T a7 Série para 0 ano 2017 =
“Cliente *Condiglo de Pagamenta “Método de Pagamento “Desconto

Escreva para pesquisar

Produtos e Servigos

“Artigo “Descrigao Armazém “Quantidade “Unidade *Prego Unitaria “Desconto 1 “Imposto Retengio “Data de Envio

Total 0,00€

Comercial v/
Financeiro +
Fatura-Recibo v
Transporte ~
Manual ~

Observagdes v

Figura 9
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3.6. Area de display de informacao

A é&rea de display de informacao apresenta, por predefinicdo, uma visdo global da
organizacdo — Dashboard.

No Dashboard é possivel visualizar um widget relacionado com o importador de
ficheiros SAF-T(PT) que remete para a area intitulada Importacao de Ficheiros.
Este widget apenas aparece em novas subscricfes, mas a lista de importacdes esta
disponivel em Configuracdes | Geral | Importacéo de ficheiros. Destaca-se que
ao importar o ficheiro SAF-T(PT), ocorre a criacdo automatica de clientes, artigos e
movimentos de contas correntes no Jasmin a partir desse ficheiro.

d¢} Tem registos do seu sistema anterior? Quer usa-los no Jasmin?

Importe os seus ficheiros aqui

Figura 10

No Dashboard também é possivel criar um orcamento e visualizar rapidamente um
conjunto de indicadores de desempenho (KPI) da empresa.

Indicadores de Desempenho (KPI)

Despesas inesperadas ou meses menos rentaveis?
Com um orcamento ndo ha necessidade de entrar em panico

Criar orcamento

Figura 11

E com base na criacdo do orcamento, faturacéo de vendas, registo de despesas e
demonstracdo de resultados que séo alimentados os Indicadores de Desempenho
(KPI) da organizacéo.

Indicadores de Desempenho (KPI)

255K € 23,3K€ 0 dias -90035,39 €

Valor de Vendas deste ano Valor de Vendas deste més Prazo Médio de Recebimento deste ano Lucros Liquidos do Ano Corrente

129k€ #97% 22KE R977% 365 #-1505 129€ ¥ -796%

vs Orgamento ¥ vs Orgamento ¥ vs Ano passado vs Orgamento ¥

Figura 12

Pode também visualizar os pendentes de clientes e de fornecedores, uma
demonstracdo de resultados, bem como os pagamentos e recebimentos pendentes.
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Pendentes de clientes

Volume Liquido de Vendas

Vendas pendentes
Orcamentos pendentes 1 100,00 €
Encomendas para enviar 8 293932 €
Encomendas para faturar 0 0,00 €
Até ao final da semana
Orcamentos pendentes 0 0,00€
Encomendas para enviar 3 954,32 €
Encomendas para faturar 0 0,00 €
Figura 13
Pendentes de fornecedores
Volume Liquido de Compras :
Compras pendentes
Encomendas a receber 0 0,00 €
Recebidas mas ndo faturadas 0 0,00 €
Até ao final da semana
Encomendas a receber 0 0,00 €
Recebidas mas ndo faturadas 0 0,00 €
Figura 14

Demonstragdo de Resultados

2.6K € 2.7K €

Lucros Liguidos (Gltimos 4 meses) Rendimentos (ultimos 4 meses)
100.00 €
Despesas (tltimos 4 meses)
W Lucros Liguidos Despesas M Rendimentos
3k
t5k
2
1.5k
1k
500
0
500
Mar 2017 Abr 2017 Mai 2017 Jun 2017
Figura 15

Ainda na zona do Dashboard, é disponibilizado um conjunto de fichas que permitem
ao utilizador organizar o trabalho que tem de realizar. Informamos que, para cada
um dos elementos da lista, podera clicar no menu correspondente para visualizar a

Jasmin



lista de operagOes a realizar. Por outras palavras, o menu disponibiliza “atalhos”
para realizar tarefas como, por exemplo, criar uma encomenda ou criar uma fatura.

Pendentes de clientes

Volume Liquido de Vendas

El d
Vendas pendentes @ encomenda

Orcamentos pendentes 1 () Fatura
Encomendas para enviar 8 Z939,32%
Encomendas para faturar 0 0,00 €

Até ao final da semana

Orcamentos pendentes 0 0,00 €
Encomendas para enviar 3 954,32 €
Encomendas para faturar 0 0,00€

Figura 16

Observe que os atalhos disponibilizados no menu, variam consoante a ficha onde se
encontra. Por exemplo, a ficha Pagamentos e Recebimentos Pendentes que esta
relacionada com Contas Correntes, permite criar rapidamente um recibo e/ou
pagamento.

Pagamentos e Recebimentos Pendentes

Contas Correntes :
@ Recibo
Pendente
Pendentes de clientes 44 () Pagamento
Pendentes de fornecedores 18 ST 927,92

Até ao final da semana

Pendentes de clientes 9 -648,02 €
Pendentes de fornecedores 1 615,00 €
Figura 17

Note que ao passar com o rato sobre os graficos disponibilizados na Tesouraria
Provisional, podera visualizar informagéo de apoio a interpretagéo do grafico.
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Tesouraria Previsional

A Pagar M A Receber
45k

40k

anterior

35k

30k

25k

20k

15k

10k

5k

0

-5k
anterior esia semana proximos 30 dias futuro

Figura 18

Para além do Dashboard inicial, existem ainda Dashboards laterais que permitem
aceder a informacao de contexto sobre as Entidades para as quais esta a lancar
documentos. Foram implementados para Entidades e Artigos quando esta a criar
Encomendas e Faturas.

Para visualizar um Dashboard lateral, basta clicar no icone correspondente <.

Note que podera ver os detalhes do artigo, clicando nessa opcéo.

Para fechar o separador, clique em >

E E Mafalda Ferreira Q >

Detalhes do Cliente X
¢ DETALHES DO ARTIGO DETALHES DO ARTIGO »
Sofrio Lda.

Cliente desde 2 Fevereiro 2017

nda a 3 Fevereira 2017

662,42 €

valor total de encomendas

362,87 €

Em volume de compras

342,87 €

Divida atua

0,00 €

Divida vencida
344

Prazo Médio de Recebimento

Figura 19
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3.7. Area de botoes de acéao

No rodapé, o Jasmin disponibiliza os seguintes botbes de acéao:

Criar

-

Wer

Guardar e Novo

Enviar

Guardar

Guardar e Movo
Guardar

Guardar e Imprimir

Guardar e Enviar

Editar

Imprimir

Atualizar

Processar

Copiar para novo

Definicbes de impressao

Copiar Para &

Enviar b

=D

Jasmin

Permite anexar um ficheiro.

Configuragfes (permite configurar a lista ou aceder as
definicdes de impressao).

Permite criar um novo registo.

Permite ver informacéo detalhada sobre um registo.

Permite guardar a informag&o e criar um novo registo.
Permite enviar o registo e/ou documento via email.

Permite guardar um registo e/ou documento.

Permite guardar e criar um registo novo.
Permite guardar o registo.

Permite guardar e imprimir o registo.

Permite guardar e enviar o documento via email.

Permite editar o registo e/ou documento.

Permite imprimir o documento.

Permite atualizar a informag&o.

Permite processar uma encomenda de vendas ou uma
encomenda de devolucao.

Permite criar um novo documento copiando a informacao de
um documento existente.

Permite configurar o que vai ser impresso.

Permite copiar a informacéo que consta num documento para
outro.

Permite enviar o documento.

Permite eliminar o registo.

Permite aceder ao menu a partir do qual pode exportar a
pagina ou a lista para formato CSV e imprimir a pagina ou a
lista.



3.7.1. Outros botoes e comandos

Em outras areas da aplicacao disponibiliza outros icones, comandos e botdes de
acao, nomeadamente os seguintes:

ILE(

l@.

-
I|
ul

@

(—B Encomenda
(—I:—:) Fatura
@ Recibo

@ Pagamento

Criar orcamento

Aplicar

e
@ Adicionar Acima

@ Eliminar

@ Copiar parao Fim

@ Impostos

@ Campos adicionais

‘= Lista
@1 Criar

' Registo

5
o
&4

Jasmin

Ajuda aplicacional
Permite ver a foto do utilizador e aceder a Area pessoal.

Pesquisa

Menu

Draft

Criar (operacbes rapidas)

Adicionar
(menu lateral ou outras) Opcoes

Permite criar uma encomenda.
Permite criar uma fatura.
Permite criar um recibo.

Permite criar uma nota de pagamento.

Permite criar um orgamento.

Permite aplicar o(s) filtro(s) selecionado(s).
Fotografia (do artigo)
Imagem

Permite adicionar linha acima.
Permite eliminar a linha.
Permite copiar a linha para o fim da lista.

Permite ver os Impostos calculados na linha selecionada.

Permite ver os campos associados ao registo (a linha) que se
encontram ocultos na tabela.

Permite aceder a lista de opg8es possiveis para aquele campo.
Permite criar um novo registo.

Permite aceder ao registo.

Permite arquivar.

Permite fechar.
Dashboard

Drill.down



Duplicar

Editar

Email

A enviar email

Energia

Inserir

Fechar

Exportar

LIRS ®

Importar

Carregar

Recarregar

Ajuda

Informacéo

Guardar

Imprimir

Repor configura¢des personalizadas

Zoom in

Zoom out

Aviso

B0 200MIECROC

Calendario

Data

Jasmin



4. Tipos de ecras

De uma forma geral, podemos considerar que o Jasmin disponibiliza 3 tipos de
ecras:

e Formulario simples
e Documentos
e Processamento

Formuléario simples — Este tipo de ecra é usado para consultar e/ou editar dados
chave nos quais assenta o negocio e configuracdes. Acedem-se atraves de listas.

Exemplos:

e Tipo de documentos
e Unidades de medida

S SOQUENTE

SOQUENTE Soquene Lda

“Moeda Base Capital Socia

Endereqo

Comtacts

(2] [==]

Figura 20

Documentos — Este tipo de ecra € usado para consultar e/ou editar documentos.
Informamos que a criacdo tem acesso direto no menu e que os dados dependem da
empresa.

Exemplos:

Jasmin



e Encomendas
e [aturas

CRIAR ENCOMENDA (Z) Administrador G

(£) DEFAULT COMPANY
*Tipo de Documento “série “Nimero “Data Referéncla
ECL Encomsenda 20,.. Sérieparac : ri mmzme @
“Cliente “Condigio de Pagamenta Condigio de Envio *Desconto
0002 safriolds. [~ | 02 60 dias apds emissho do 3 || ESCreva para pesquisar H 1.00%
Produtes e Servigos
*Artigo *Descricio Armazém ‘Quantidade  “Unidade “Preco Unitdrio “Desconto 1 “Data de Envio “Imposto
[Do01]  © secretariaalvino. a1 : 1 UN : 90,00 € 000% U006 W VAT
@ 5 a ltensporpgina 1 itens
Total 109,59 €
Comercial ~

Figura 21

Processamento - Este tipo de ecréd é usado para dar seguimento a um processo.
Obrigam a selecdo do documento que se quer tratar.

Exemplos:

e Criagao da guia de remessa
e Recibos

Jasmin



PROCESSAR ENCOMEMNDAS

Armazém Entidade
Data de Ervio a Partir de Drata de Ervdo Abé
| & 041202016 | il
Local de Carga Local de Descarga
Tipo de Envio
Selecionada Encomenda  Linha Datade Envie Entidade Artigo Descrigio
O ECL-2076.1 1 2112006 W 0002 0001 Secretaria ALVIN 40...
[ ECL.2M6.3 1 25M12006 @ 004 0003 Secretdria CARE 80 ..

(7) administrador Q

Quantidade Original Quantidade Pendente |
1 1
1 1

Figura 22

Em algumas situacdes, a forma de dar seguimento a um processo passa por editar
0 passo anterior e copiar para o documento que se quer criar.

O Jasmin disponibiliza a funcionalidade Copiar para que permite ao utilizador criar
um novo registo com base no documento que Ihe precede em termos de fluxo de

trabalho.

Exemplos:

e E possivel criar uma nota de crédito/débito a partir da fatura que Ihe da origem.
Isto evita que o utilizador necessite de preencher toda a informacao para a
criacdo da nota, dado que a mesma ja consta na fatura. Para além disso, os
documentos — fatura e nota — ficam relacionados na medida em que no
documento destino (nota) é referenciado o documento que Ihe deu origem

(fatura).

e Este cenério também se aplica ao fluxo de orgcamento > encomenda.

Jasmin



CO’-‘«C.—"«"_,\ ORC.2016.3 (2) Administrador Q

4 ORC.2016.3

Z 1) DEFAULT COMPANY

*Tipo de Documento *Série *Numero *Data ncia
ORC Or¢amento 2016 Série para o ano 25/11/2016
“Cliente *Condigdo de Pagamento Condigdo de Envio "Desconto
0002 Sofric Lda 02 &0 dias apds emissio dooum 1.00%
Produtos e Servigos
*Artigo “Descrigdo ‘Quantidade  ‘Unidade *Prego Unitdrio “Desconto 1 *Imposto Total
L Secretaria ALVIN 40 Azul 1 UN 90.00 € 0,00% VA-TN 10959 €

Encomenda
— ! ! ! ! - |
-

Figura 23

5. Selecao de empresa na criacao de
registos

Se tiver acesso a varias empresas associadas a sua organizacao, tera que definir
em que empresa determinada operacao vai ser efetuada. Note que, por
predefinicdo, a empresa selecionada durante a criacdo de determinado registo que
careca da selecdo da empresa - registo company dependent — € sempre a Ultima
definida na criagédo destes registos, podendo altera-la posteriormente. Se ainda néo
tiver criado nenhum registo, o campo assume o valor da primeira empresa criada.

CRIAR ENCOMENDA EAaminQ
[ |PRIMAVERA BSS
*Tipo de Documento *série *Numero *Data Referéncia
ECL Encomends 1 || 2017 Série para 0 ano 2017 7 | =
*Cliente *Condigao de Pagamento Condicao de Envio *Desconto

Escreva para pesquisar

Produtos e Servicos

Figura 24

Se apenas tiver acesso a uma empresa, este campo deixara de constar na pagina

de criacéo/edicao de registos, uma vez que o registo serd sempre associado a essa
empresa.
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6. Aceder a registos

O acesso a um registo aquando da sua referéncia noutro contexto pode ser
efetuado a partir de:

e Hiperligacdo que consta no registo — Esta opcéo esta disponivel quando o
utilizador se encontra em modo de visualizagdo ou quando o campo referente ao
registo a que se quer aceder se encontra preenchido e desabilitado.

*Série
2017 Série para o ana 2017

Figura 25

e Opcgao de contexto ‘Registo’ — Quando um campo esta preenchido e ndo esta
desabilitado, ou seja, quando ainda é possivel alterar o seu contetido, pode
aceder-se ao seu registo através do menu de contexto do campo, clicando na
opcao Registo.

*Série
2017 Série para o ano 2017
*Condic3o de Pa ‘= Lista
00 .
[j" Registo I
Detalhes
Figura 26

Note que o icone do menu de contexto esta visivel sempre que o campo permite
edicao.

e Hiperligacdo que consta na descri¢éo do registo — No mesmo cenario
anteriormente descrito, se um determinado campo tem uma descricao

associada, também é possivel aceder ao registo clicando na hiperligacao
correspondente existente nessa descri¢cao.

*Série
2017 Lérie para o ano 2017

Figura 27

Esta funcionalidade encontra-se disponivel igualmente em listas de registos, para 0s
registos configurados de sistema como passiveis de acesso noutro contexto — drill-
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down.

Arraste um cabegalho de coluna e softe-0 aqui para agrupar por essa coluna.

Datz Fatura Entidade NIF Nome Referéncia Total

17/05/2017 123456789 Sofrio 100,00 €
16/05/2017 123456789 Sofrio 110,00 €
Figura 28

7. Acoes sobre grelha detalhes de um
registo

Durante a criacdo de um registo com grelhas de detalhe estao disponiveis um
conjunto de operacdes que ajudam o utilizador na sua realizagéo.

Ao aceder a grelha de detalhes de um registo, encontram-se disponiveis as
seguintes opcodes de contexto, de acordo com 0 modo de acesso a pagina:

e Operacoes disponibilizadas na grelha de detalhes de uma encomenda em
cenario de criacdo

CRIAR ENCOMENDA (2] aamin fgd I
[FZ] PRIMAVERA BSS
*Tipo de Documento *Série *Numero *Data Referéncia
ECL Encomen da 2017 Série para 0 ano 2017 24/07/2017 B
“Cliente “Condigo de Pagamento Condigdo de Envio *Desconto
0002 Sofrio 0o Pronto Pagamento EM-MAQ Entregue em mao 0,00%
Produtos e Servigos
“Artigo “Descrigdo Armazém “Quantidade “Unidade “Preco Unitério “Desconto 1 “Data de Envio “Imposto Total

Escreva par... Escreva par... 1,00

]

(@) adidonar Acma

(%) Eliminar

(=) Copiar para o Fim
5 . Itens por pagina (3) Impostos

(3) Campos adicionais

Total

Figura 29

e Operacoes disponibilizadas na grelha de detalhes de uma encomenda em
cenario de visualizacao
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ENCOMENDA ECL.2017.10
Q ECL.2017.10

PRIMAVERA BSS

T (D

*Tipo de Documento *série *NGmero *Data Referéncia
ECL Encomenda 2017 Série para o ano 2017 10 24/07/2017
*Cliente *Condicgo de Pagamento Condic&o de Envio *Desconto
0002 Sofrio 00 Pronto Pagamento EM-MAQ Entregue em m3o 0,00%
Produtos e Servigos
*Artigo *Descrigio Armazém *Quantidade *Unidade “Prego Unitario  |*Desconto 1 *Data de Envio “Imposto Total
0001 Artigo 1 A2 1| N 123300 € 0,00% | 24/07/2017 & | VATN 151659 € J
0002 Artigo 2 2 1 UN 100,00 € 0,00% | 24/07/2017 & | VATN
(>) impostes
0003 Artigo 3 2 1| UN 250,00 € 0.00% | 24/07/2017 & | NATN
0004 Artigo 4 ~2 1| UN 200,00 € 0.00% | 24/07/2017 & | NATN (2) campos adicionais
0005 Artigo 5 A2 1| UN 1233,00 € 0,00% | 24/07/2017 & | VATN 151659 €
Total 5226,27€
Figura 30

e Operacdes disponibilizadas na grelha de detalhes de uma encomenda em

cenario de edicao

ENCOMENDA ECL.2017.10
Q ECL.2017.10

PRIMAVERA BSS

=] Admin Q i

*Tipo de Documento *série *Namero “Data Referéncia
ECL Encomenda || 2017 Série para 0.ano 2017 10 2470712017
*Cliente *Condigio de Pagamento Condigdo de Envie *Desconto
0002 sofrio 00 Pronto Pagamento | | EM-MAQ Entregueemméc || 0,00%
Produtos e Servigos
“Artigo *Descricdo Armazém *Quantidade “Unidade “Preco Unitario | “Desconto 1 “Data de Envio “Imposto Total
0001 Artigo 1 ~2 1 uN 1233,00 € 0.00% | 24/07/2017 & | NATN 151659 €|:
0002 Artigo 2 2 1 UN 100,00 € 0.00% | 24/07/2017 & | NATN @ Adicionar Acima
0003 Artigo 3 A2 1| UN 250,00 € 0,00% | 24/07/2017 & | NATN
- Elimi
0004 Artigo 4 A2 1 UN 200,00 € 000% | 24/07/2017 & | NATN ® eiminar
0005 Artigo 5 A2 1| UN 1233,00 € 0.00% | 24/07/2017 & | NVATN (2 copiar para o Fim
®
Impostos
Total (>) campos adicionais
Figura 31

De seguida é explicado o comportamento de cada uma das operacoes:

Operacéao

Comportamento

Adicionar Acima

Adiciona nova linha acima da linha selecionada.

Eliminar

Elimina a linha selecionada.

Copiar para o Fim

Copia a linha selecionada para o fim da grelha,
com os dados preenchidos conforme a linha
origem.

Impostos

Acede a janela pop-up relativa aos impostos
referentes a linha selecionada.

Campos adicionais

Acede a janela pop-up relativa a campos com
informacgdes adicionais acerca da linha
selecionada.

£+!

Adiciona uma nova linha no final da grelha.

Itens por pagina

Permite definir o n.° de itens apresentados por
pagina da grelha.
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Navegacéo entre paginas | Esta operacéo apenas esta disponivel quando a
grelha possui mais de uma pagina e permite ao
utilizador navegar diretamente para a pagina
pretendida (clicando no seu n.°), passar para a
pagina seguinte (clicando em >’) ou navegar
para a ultima pégina (clicando em >|). Também
€ possivel navegar para a primeira pagina ‘|<’
quando o utilizador n&o esta posicionado na
mesma.

Ha operacdes que podem ser executadas através da utilizacédo do teclado, quando o
utilizador se encontra em modo de criacdo ou edicdo da pagina:

Tecla Comportamento

Teclas de navegacao O cursor navega consoante a tecla selecionada,
(teclas de seta) — ‘<’, “A’, | dentro do préprio campo selecionado.

£>’, ‘V’.

Enter O valor introduzido é persistido e a selecéo

salta para o proximo campo definido, de
sistema, como campo de paragem. Caso nao
haja um campo desse tipo, salta para a proxima
linha. Caso néo exista a linha, cria uma nova
linha e termina a navegacéao, nao permitindo
avancar até o campo estar preenchido, se o
mesmo for de preenchimento obrigatorio.

Esc Elimina a linha selecionada, se ainda nao
preenchida. Se a linha se encontrar preenchida,
esta tecla ndo faz nada.

8. Conceito de Extensao

Qualquer tipo de Entidade com quem a empresa se relaciona, quer seja cliente,
fornecedor ou outro, tem uma base comum. Por exemplo, um cliente que compra
artigos a entidade, pode ser também um fornecedor de matéria prima ou de artigos
da entidade. Para indicar que uma Entidade tem uma relacdo nova, é necessario
ativar a respetiva extensao.

Para isso, clique no icone Adicionar © e, de seguida, selecione a nova relagao -
Instituicdo Bancaria, Vendedor, Fornecedor ou Cliente da Loja Online.
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ENTIDADE 0003 | ALCAD @ naminisirador (g

Q0003 Alcad

Geral *(Cliente X [+ ]

Instituigdo Bancdria

*Entidade Vendedor NIF “Nome
0003 Fornecedor Alcad

*pais Cliente da Loja Online

“Moeda Termo de Pesquisa

ES Espanha 1| EUR fuo 1 ALCAD

Figura 32

Outros registos que podem ter associadas extensdes sao os artigos. Um artigo pode
ser um artigo de compras, de vendas, de inventario, etc.. Isto significa que, quando

tem extensoOes ativas, um determinado artigo pode ser utilizado no contexto ao qual
a extenséo se refere.

Um registo com extensdes € composto pela sua base, que contém as informacdes

gerais do mesmo, e pelas suas extensdes que contém as informacdes do contexto
referente a extenséo.

Ativacado de Extensdes

Sempre que uma entidade tem extensdes associadas, no topo da pagina, sao
gerados os respetivos tabuladores/separadores. O tabulador da entidade base tem
o nome Geral, sendo que o das extensdes tem 0 nome da respetiva extensao,
definido de sistema. As extensdes que nao estado ativas aparecem nas opcoes de
drop down, que surgem apads clicar em ‘+’.

Exemplo — Artigo com extensdes associadas, mas sem nenhuma ativa:

CRIAR ARTIGO

Geral @

Inventario

TArtigo Vendas Descricdo
0031 Compras Artigo 1

*Unidade Bs  LOja Online *Tipo de Artigo

Figura 33

Para ativar uma extensao basta clicar sobre a respetiva extensao nas opcoes de
drop down, sendo acrescentado o tabulador da extensao:

Exemplo — Artigo com a extensdo Vendas ativa:
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CRIAR ARTIGO

Gera Vendas [+]

“Unidade de Vendas “Conta de Rendimentos
CAIXAZ Caixa de 2 unidades : 71111 Vendas de Mercadorias
iImpc:stcrs do Artigo Regime de Reteng¢do do Artigo
IVA-TN IVA Taxa Normal Escreva para pesquisar
Figura 34

Apos a ativacdo de uma extensdo, esta deixa de estar disponivel nas opcdes de
drop down.

Inativagdo de extensdes

Para desativar uma extenséo basta aceder a edicdo do respetivo registo e clicar
sobre o ‘X’ existente no tabulador da extenséo:

ARTIGO 0031 | ARTIGO 1

@, 0031 Artigo 1
Geral Vendas X (+]
*Artigo Descricdo
0031 Artigo 1
“Unidade Base “Tipo de Artigo
CAIXAZ Caixa de 2 unidades ' Artigo hd
Figura 35

Esta extenséo volta a estar novamente disponivel nas opc6es do drop down.

Note que a inativacdo de uma extensdo ndo corresponde a sua remoc¢ao, mas fica
inacessivel ao utilizador. Isto permite que a mesma possa ser reativada mais tarde,
com dados previamente preenchidos no momento da sua criagéo.

9. Conceito de Listas

Como o proprio nome indica, as paginas de listas apresentam a listagem de todos

os registos dessa entidade. Tendo como objetivo facilitar a consulta de informacao,
existem algumas operacdes que o utilizador pode executar neste tipo de paginas e
através delas, nomeadamente:
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e Pesquisa de registos — E possivel pesquisar os registos pretendidos a partir da
secao existente para o efeito, definindo o critério de pesquisa (se¢éo do lado
direito da figura 36) e escrevendo o termo a pesquisar.

IQ Sofrio I Encomenda, Entidade, Nome, Referéncia v

Encomenda, Entidade, Nome, Referéncia

Filtros ~ NIF

Data Inicial Data Final Empresi Total

= & ramaf CONeEm

Comega com

Figura 36

Na listagem passam a ser apresentados apenas o0s registos que satisfazem a
pesquisa efetuada.

e Filtragem de registos — A filtragem de registos € outra operacao que pode ser
efetuada nestas paginas. Para tal basta definir os filtros a utilizar (data inicial
e/ou data final e empresa) e clicar em Aplicar.

Filtros ~

Data Inicial Data Final Empresa
24/07/2017 | B B | PrIMAVERA BSS v

Arraste um cabegalho de coluna e solte-o 2qui para agrupar por ssa coluna.

Data Encomenda Entidade NIF Nome Referéncia Total

24/07/2017 ECL.2017.10 0002 123456789 sofria 5226,27 €

4 4« 1 » M 10 ¥ itensporpagina 1-1of1ttens O

Figura 37

A listagem é filtrada pelos critérios definidos, apresentando apenas esses
registos.

e Agrupamento - Através desta funcionalidade é possivel analisar os registos
listados através do seu agrupamento por colunas, arrastando a coluna ou as
colunas pretendidas para a area referente ao agrupamento:
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Datz Encomenda NIF Nome Referéncia ]
~ Entidade: 0001
¥ Total: 123
14/06/2017 ECL2017.4 123456789 cliente retencio
09/06/2017 ECL2017.2 123456789 cliente retencio

~ Entidade: 0002

v Total: 12.3

13/07/2017 ECL2017.8 123456789 sofrio
~ Total: 123

17/07/2017 ECL2017.9 123456789 Sofrio

~ Total: 430.5

03/07/2017 ECL2017.7 123456789 Sofrio
~ Total: 1516.59

09/06/2017 ECL2017.1 123456739 Sofrio

09/05/2017 ECL2.2017.1 123456789 Sofrio
Vv Total: 1541.19

28/06/2017 ECL2017.5 123456789 Sofrio
~ Total: 3033.18

28/06/2017 ECL2017.6 123456789 Sofrio
~ Total: 5226.27

24/07/2017 ECL2017.10 123456739 Sofrio

4 4 1 2 » M 10 ¥ itensporpagina 1-100f13itens
Figura 38

Isto permite uma consulta orientada de acordo com as necessidades do
utilizador, podendo ser expandida e colapsada a area de cada agrupamento
(clicar nas opgoes ‘v’ e ‘M),

e Ordenacédo - A ordenacao de registos pode ser efetuada tanto a nivel das
colunas como do préprio agrupamento quando o mesmo existe. No entanto, esta
funcionalidade apenas se encontra disponivel para as entidades que permitem
esta operacao.

e Definicdo dos itens a apresentar por pagina — Permite ao utilizador definir
guantos registos quer visualizar por pagina:

Arraste um cabecalho de coluna e softe-0 aqui para agrupar por essa coluna.

Data Encomenda Entidade NIF Nome Referéncia Total

24/07/2017 ECL.2017.10 0002 123456789 Sefrio 522627 ¢€
17/07/2017 ECL.2017.9 0002 123456789 Sofrio 123,00 €
13/07/2017 ECL.2017.8 0002 123456789 Sofrio 1230€
03/07/2017 ECL2017.7 0002 123456789 Sofrio 430,50 €
28/06/2017 ECL2017.6 0002 123456789 Sofrio 303318¢€
28/06/2017 ECL2017.5 0002 123456789 Sofrio 154119¢€
14/06/2017 ECL2017.4 0001 123456789 cliente retencio 123,00 €
14/06/2017 ECL2017.3 0002 123456789 Sofrio 16844.85 €
09/06/2017 ECL2017.2 0001 123456789 cliente retencio 123,00€
09/06/2017 ecaon 0 0002 123456789 Sefrio 151659 €
09/05/2017 ec2.20] 50 0002 123456789 Sefrio 151659 €
08/05/2017 10201 s0 109871332021566 123456789 Ben Bob 52338¢€
08/05/2017 eLozon| 100 109871332021566 123456789 Ben Bob 102238¢€

M4« 1 » » |20 ¥ itensporpsgina 1-1zof13itens
Figura 39

Jasmin



e Navegacdao entre paginas — O utilizador pode navegar entre as paginas de uma
lista com facilidade através das opg¢des anterior ‘<’ ou seguinte *>’, clicando
sobre o n.° da pagina pretendida, ou pode navegar diretamente para a pagina
inicial |<’ ou para a pagina final ‘>|" da lista.

Arraste um cabecalho de coluna e solte-o aqui para agrupar por essa coluna.

Data Encomenda Entidade NIF Nome Referéncia Total

24/07/2017 ECL.2017.10 0002 123456789 Sofrio 5226,27€
17/07/2017 ECL.2017.9 0002 123456789 Sofrio 123,00€
13/07/2017 ECL.2017.8 0002 123456789 Sofrio 12,30 €
03/07/2017 ECL.2017.7 0002 123456789 Sofrio 430,50 €
28/06/2017 ECL.2017.6 0002 123456789 Sofrio 3033,18€
28/06/2017 ECL.2017.5 0002 123456789 Sofrio 1541,19€
14/06/2017 ECL.2017.4 0001 123456789 cliente retencio 123,00€
14/06/2017 ECL.2017.3 0002 123456789 Sofrio 16 844,85 €
09/06/2017 ECL.2017.2 0001 123456789 cliente retencio 123,00€
09/06/2017 ECL.2017.1 0002 123456789 Sofrio 1516,59 €

M 4 1 2 > M 10 ¥ itens por pagina 1-100f13itens
Figura 40

e Consultado registo selecionado — Nas péaginas referentes a listas podem ser
consultados todos os registos dessa lista, bastando selecionar o registo
pretendido e clicar no bot&o Ver.

ENCOMENDAS 2 admin Q

Q (Encomenda, Entidade, Nome, Referéncia) Encomenda, Entidade, Nome, Referéncia v

Filtros ~

Data Inicial Data Final Empresa

B PRIMAVERABSS v

Arraste um cabegalno de coluna e Solte-0 aqui para agrupar por ssa coluna.

Data Encomenda Entidade NIF Nome Referéncia Total

24/07/2017 ECL2017.10 0002 123456789 Sofrio 522627€
17/07/2017 ECL2017.9 0002 123456789 Sofrio 123,00 €
13/07/2017 ECL2017.8 0002 123456789 Sofrio 1230€
03/07/2017 ECL.2017.7 0002 122456789 sofrio 430,50 €
28/06/2017 ECL2017.6 0002 123456789 Sofrio 303318€
28/06/2017 ECL.2017.5 0002 122456789 sofrio 1541,19€
14/06/2017 ECL2017.4 0001 123456789 dliente retencio 123,00 €
14/06/2017 ECL2017.3 0002 123456789 sofrio 16844,85€
09/06/2017 ECL2017.2 0001 123456789 cliente retencio 123,00 €
09/06/2017 ECL2017.1 0002 123456789 Sofrio 1516,59€

M4 4 1 2 » M 10 ~ itensporpigina 1-100f13itens O

=]

Figura 41

e Operacdes de Impressao/ Exportacao — O utilizador podera, a qualquer
momento, proceder a exportacédo de uma lista para um ficheiro .CSV ou imprimir
uma lista. Estas operacdes podem ser efetuadas para a totalidade da lista, ou
apenas para a pagina em visualizacdo no momento da operacado. Para tal basta
clicar no botéo ‘..." presente no rodapé da lista e selecionar a opgéo pretendida.
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Arraste um cabegalho de coluna e softe-0 agui para agrupar por essa coluna.

Data Encemenda
24/07/2017 ECL.2017.10
17/07/2017 ECL.2017.0
13/07/2017 ECL.2017.8
03/07/2017 ECLOO1T.7
28/06/2017 ECLOO1T7.6
28/06/2017 ECL2017.5
14/06/2017 ECL.2017.4
14/06/2017 ECL2017.3
09/06/2017 ECL2017.2
09/06/2017 ECL.2017.1

Exportar lista para
Imprimir lista

Imprimir pagina

Exportar pagina para CSV

csv

itens por pagina

Entidade
0002
0002
0002
0002
0002
0002
0001
0002
0001

0002

NIF

123456729

123456729

123456729

123456720

123456720

123456738

123456738

123456738

123456738

123456738

Nome
Sofrio
Sofrio
Sofrio
Sofrio
Sofrio
Sofrio
dliente retencdo
Sofrio
dliente retengdo

Sofrio

Referéncia

Total

522627 €

123,00 €

1230¢€

430,50 €

303318¢€

1541,19€

123,00 €

16 844,85 €

123.00 €

151659 €

1-100f13itens

Figura 42

Exportar pagina para CsV

Exportar lista para CSV

Imprimir lista

Imprimir pagina

et

Figura 43

e Operacdes de Configuracao da proépria lista — O utilizador do Jasmin tem, ao

seu dispor, a possibilidade de configurar a visualizacéo da sua lista.

Arraste um cabecalho de coluna e solte-o aqui para agrupar por essa coluna.

Datz

24/07/2017

17/07/2017

13/07/2017

03/07/2017

28/06/2017

28/06/2017

14/06/2017

14/06/2017

09/06/2017

09/06/2017

o412

Encomenda

ECL2017.10

ECL2017.8

ECL2017.8

ECL2017.7

ECL2017.6

ECL2017.5

ECL2017.4

ECL2017.3

ECL2017.2

ECL2017.1

>

10

itens por pagina

Entidade

0002

0002

0002

0002

0002

0002

0001

0002

0001

0002

NIF

123456729

123456738

123456789

123456789

123456789

123456789

123456729

123456738

123456789

123456789

Nome
Sofrio
Sofrio
Sofrio
Sofrio
Safrio
Safria
cliente retengio
Sofrio
cliente retengio

Sofrio

Referéncia

Total

522627 €

123,00 €

12.30 €

430,50 €

3033,18¢€

1541,19€

123,00 €

16844,85 €

123,00 €

1516,59 €

1-100f131tens
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Configurar esta lista
dob

W

Figura 45

A este nivel, o utilizador pode definir quais as colunas que quer que sejam
apresentadas (pode adicionar ou remover colunas), ordena-las e agrupa-las de
acordo com as suas necessidades.

ENCOMENDAS COLUNAS
L) | | Ameseum cabao e cob s s pas sgrupa o e o, © Assinatura
© Atvidade Econdmica
oata Encomenda Entidade NE Nome Referincia Total
S Ativo
Lorem ipsum dolor st amet, consectetur
712412017 v i Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor 51t amet Lorem ipsum 000 © Canal de Vendas
adipiscing el
£ Chave de Controlo
rem psum dolor st msectecur
7242017 Loremyyuin dolor sk skmel; condecteid Lorem ipsum Lorem ipsum. Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum. 3780
adipiscing it B Gdade
Corem ipsum daior st amet, consectetur @ Cidade
712802017 Lorem Ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum 7560
adipiscing eiit,
© Cliente 1
Lorem psum dolor st amet, consectetur
282017 22 * Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem psum 1340 | | & codigo Postal
adipiscing el
@ Codigo Postal
Lorem ipsum dolor . consectetur
Ty ORGSO arempsm rempsumdobrstamet  Lorem 15120 | | © condigo deEnvo
© Condigso de Pagamento
712412017 LECm U Cofo S s conasciiur Lorem Ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum 189.00
e adipiscing eit. i ® : 8 Criado Por
rem lpsum r pm n: " @ Data
s e Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum 2630
e 5 Data da Taxa de Cambio
rem psum dojor . consectetur 2
T SISO g oramipnm Lrempaundorans Loramipsun 2ss20 | | 0ot setangamenis

Figura 46

O utilizador pode, além disto, renomear as colunas selecionadas para apresentacao.

COLUNAS

[J Assinatura

© Atividade Econémica
O Ativo

© Canal de Vendas

O Chave de Controlo
[ Cidade

[ Cidade

@ Cliente m
O Ativo

O Blogueado

@ Cliente m
O Ativo

© Contacto

[ Criado Em

[ Criado Por

© Cultura

© Endereco da Entidade

Entidade

Figura 47
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A gravacao desta configuracdo levara a que as alteracoes efetuadas a lista sejam
persistidas entre sessdes, ou seja, sempre que o utilizador que efetuou esta
configuracdo aceder a esta lista, a mesma sera apresentada de acordo com a
configuracéo efetuada.

O utilizador podera, a qualqguer momento, repor as configuracdes de fabrica da lista.

ENCOMENDAS COLUNAS
‘s um cbogahdecoin ¢ 508-0 8w 18 5P P 858 o & Assnarura
Data Encomenda Entidade NIF Nome Referéncia Total

Cor. o Lorem ipsum dolor it amet, consectetur
712412017 - Lorem ipsum

71242017 Lorem ipsum

71242017 Lorem Ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor st amet Lorem ipsum
772412017 Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum
712412017 Lorem ipsum Lorem ipsum Loremipsum dolor stamet  Loremi ipsum
71242017 Lorem Ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor st amet Lorem ipsum
712412017

Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor 5it amet Lorem ipsum

712412017 Lorem ipsum Lorem ipsum Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum

Figura 48

Nota: esta configuracdo apenas esta disponivel para listas que, de fabrica, permitam
a sua customizacéo e para o utilizador que a efetuou.

e Operacdes de Criacdo — Através da pagina de listagem de registos de uma
entidade é possivel proceder a criacao de um registo para essa entidade. Ao
clicar no botédo Criar, disponivel no rodapé da pagina, sera aberta uma nova
pagina em modo de criacdo de registo para a entidade da listagem.

10.Insercao de registos

O Jasmin permite a insercao de registos em campos considerados simples e em
campos chave. Permite também a adicdo de imagens com recurso a dispositivos de
captura como, por exemplo, webcam. Os dados podem ser inseridos com recurso a
editores de texto, podem ser inseridos em tabelas e utilizar registos sequenciais.

Campos simples — nestes campos € possivel inserir texto, nimeros, percentagem,
datas, email, telefone, links, quantidades e valores monetarios.
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Campos chave — nestes campos € possivel introduzir um nome total ou parcial e
obter um resultado de pesquisa automéatica, ou seja, sdo quase que preenchidos
automaticamente pelo sistema - auto complete — a medida que comeca a escrever.
Permitem o acesso a lista de valores possiveis (clicando no menu), bem como o drill
down para o registo base e a criacéo direta do registo. Apds preenchimento, o
campo apresenta um codigo e descricao.

*Cliente *Condicdo de Pag

Fscreva para pesquisar
0aoz Sofrio Lda.
SOFRIO
0003 Alcad Esparia
ALCAD
0010 PRIMAVERA - BUSINESS SOFTWARE

SOLUTIONS S A
503140600

Figura 50

Grelha — para inserir um registo numa grelha, selecione a linha pretendida e clique
no menu correspondente. Depois, basta selecionar a opcao pretendida.
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Produtos e Servigos

“artigo "Descrigio Armazém "Quantidade  "Unidade “Preco Unitirio “Desconto 1 | "Data de Envio “Imposto. Total
0001 1 Secretdria ALVIN 40 Azul Al 1 UN 90.00 € 0.00% 27112016 @ IVATN 10959 €
0002 :  Secretaria ARIBA Preto Al 2 UN 105.99 € 0,00%  27/11/2016 @ IVA-TN 25813 €
| 0003 ¢ Secretaria CARE 80 Branca Al 3 UN : 99.99 € 0,00% 27112016 @ | IWA-TN : 36527 €
4 : J : X ;| -
000 . Estante SHARE Al 4 UN : 55.99 € 0,00% 27/11/2016 @ IVATN G’) adicionar Acima
0005 : | Estante PATO Al 5 UN 84,99 € 0,00% 27/11/2016 @  IVA-TN
() Eliminar
@ 5 « Itens por pagina
@ Coplar para o Fim
Total (3) impostos
Comercial (3) campos adicionais
Finanrsira
Figura 51

Existem acdes disponiveis em todas as tabelas como, por exemplo, Adicionar
Acima, Eliminar, Copiar para o Fim. E também possivel escolher o nimero de
linhas visiveis ou aceder a dados adicionais da linha através de formulario préprio
disponibilizado em janela pop-up.

Escrevap ° 59,03 €| :

@ Adicionar Acima

® Eliminar

@ Copiar para o Fim

@ Impostos
@ Retencdes

@ Campos adicionais

Figura 52

11. Criacao de registos durante
criacao/edicao de um outro

No Jasmin é possivel proceder a criacdo de registos durante a criacdo/edicdo de um
outro registo, num outro contexto (criacao inline), ou seja, ao efetuar a criacdo de
uma encomenda de vendas, por exemplo, é possivel criar o cliente a ser utilizado
nessa encomenda, diretamente a partir desta pagina.

Para tal basta, aceder as opc¢des de contexto do campo referente ao registo que
pretendemos criar (neste cenario, o cliente) e clicar em Criar:
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CRIAR ENCOMENDA =] admin Q

PRIMAVERA BSS w

*Tipo de Documento “Série *Namero *Data Refer&ncia
ECL Encomenda || 2017 Série para 0 ano 2017 11 24/07/2017 | B

*Cliente *Condicio de Pagamento Condicgo de Envio *Desconto

Escreva para pesquisar

Produtos e Servigos

*Artigo *Descrigio Armazém *Quantidade *Unidade *Prego Unitario | *Desconto 1 *Data de Envio *Imposto Total

Figura 53 — Opgdo de criagdo de cliente a partir da pdgina de criagdo de encomenda

Ao clicar nesta opcao, o utilizador navega diretamente para a pagina de criacao do
registo em questao:

CRIAR ENTIDADE (2] admin Q

Geral Clene @
*Entidade NIF “Nome

0013
“pais “Moeda Termo de Pesquisa

oT Porugal || EUR furo
Enderego
Rua Namero da Porta
Cédigo Postal Cidade
Contactos
Telefone Email Cultura

PT-PT Portuguese Portugal

Teleméwel Website

Enderegas Adicionais v
Contactos Adicionais
Imagem

Observages

Cancelar I v I

Figura 54 - Pdgina de criagdo de cliente

Quando a criacdo de um registo € efetuada desta forma, na pagina de criacédo de
registo, o botdo Gravar € substituido pelo botdo Gravar e Voltar, como pode ser
visto na figura seguinte. Apos o preenchimento dos campos obrigatdrios para a
criacdo do registo, este campo fica habilitado e, apds o seu clique, o utilizador
retorna a pagina de criacdo/edicao do registo original, com o campo cliente
preenchido com o valor referente ao registo acabado de criar:

CRIAR ENCOMENDA [7 ] Admin m

PRIMAVERA BSS w

*Tipo de Documento *série *Numero *Data Referéncia
ECL Encomends 1| | 2017 Sériepara0ano2017 ¢ 11 24/07/2017 B
“Cliente *Condicio de Pagamento Condigio de Envio “Desconto
0013 Cliente A 1 I 00 ProntoPagamenta | | EM-MAO Entregueemméo 0,00%

Figura 55 - Pdgina de criagdo de encomenda apds a criagdo de cliente nesse contexto
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12. Impressao de documentos

Para imprimir um documento, selecione a opgéo Imprimir

Imprimir

A impressao de documentos abre uma janela adicional onde o formulério é
renderizado. Ao selecionar o botdo de impresséao, é aberto o mesmo documento no
cliente pdf do browser. A segunda impressdo do mesmo documento usa o pdf

gerado na 1° impresséo.

Note que alguns browsers poderéo impedir a apresentacéo da janela pop-up onde o
documento pdf € pré-visualizado. Nesses casos tera que proceder as configuracdes
necessarias no browser para autorizar a apresentacao dessas janelas pop-up.

44 o -1 MR = [ -] 4| & Ry

(¥ Primavera

Defadt Compary
Campamy TaxlD

Exquity Capitsl Sofrio Lda.
Reglstration Office Soinn L
Reglstration Number Fus do gela 22
Cust 4700.000 Braga
Telephare

Originsl

Encomenda 2016/17

Referance Currancy Exchangs Rate
EUR 1000000

Tax 1D Terms of Payment Discount
€0 dias spds amisslo documento  1.00%

Figura 56

Edic&do de modelos de impresséao

e Modelos de fabrica

Dats

28/1172016
Payment Method
Plumerdaio

De fabrica, existem configurados Grupos de Templates. Cada um destes
grupos esta associado a 0 ou mais entidades, e possuem modelos de fabrica
gue seréo utilizados por predefinicdo, e que estédo disponiveis para

visualizagao a partir da lista de modelos.

Estes modelos ndo sao passiveis de remocao.

No entanto, se o utilizador pretender proceder a customizagéo de modelos

para a sua organizagcao, também o podera fazer.

e Modelos para grupos de entidades

Por predefinicao, todos os grupos de modelos vém configurados de fabrica,
sendo que o utilizador ndo pode proceder a sua alteragcdo nem remocao.
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Estes grupos, por predefinicao, terdo associado um modelo de fabrica,
podendo o utilizador adicionar novos modelos, que tenham sido criados, a
esta lista. Para cada um dos grupos, obrigatoriamente tera de ser atribuido
um modelo por predefini¢do, o qual sera utilizado na impressao de
documentos referentes a(s) entidade(s) em causa.

e Customizacdo de modelos

Para proceder a customizacdo de um modelo é necessario aceder ao modelo
de fabrica existente para a entidade pretendida. Para tal, aceda a lista de
modelos, selecione o modelo pretendido e visualize-o.

Sera aberta, em modo de edicdo, uma nova janela referente ao modelo de
fabrica para efetuar as alteracdes pretendidas.

A janela de edi¢do de modelos é composta por 4 separadores e uma area de
pré-visualizacdo, onde o utilizador podera visualizar a aplicacao das
alteracdes efetuadas ao modelo.

1. Aspeto

Nesta sec¢cao podem ser configuradas as margens do modelo e definir uma
imagem a utilizar como log6tipo no documento, 0 seu tamanho e a sua
posicao.
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Document template

Aspeto  Cabecalho Detalhes Rodapé

Margens

Margem Esquerda Margem Superior
0 109 400 V] 96 400

[ Usar logo da empresa

Logétipo

Imagem

adh

a Carregar uma nova imagem

JAltura +—Largura
30 176 600 a0 239 600

Margem Esquerda
0 842 2000

Figura 57

Note que para entidades do tipo Company-Dependent é possivel, ha
configuracdo de modelos, especificar que os mesmos utilizam, ao nivel da
impressao, o logotipo definido na ficha da empresa. Para tal basta, neste
separador, piscar o atributo Usar logo da empresa.

Ao selecionar esta opcao sera, automaticamente, ocultado o componente de
carregamento de imagem. Quando ndo existe logétipo definido na ficha da
empresa e no template utilizado para impressao, esta ativa a opcéo de
utilizacdo do logo da empresa, a impressao € efetuada sem logotipo.

2. Cabecalho

Neste separador sao efetuadas as defini¢cdes relativas ao cabecalho do
documento no que se refere as suas margens, tamanho, cor e tipo de letra.
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Document template

Aspeto Cabecalho Detalhes Rodapé
Dados da Empresa

Margem Esquerda
0 2000

Nome da Empresa
Familia do Tipo de Letra
Tamanha de letra
10 v
Dados do Cliente

Margem Esquerda
o] 1370 2000

Margem Superior
4] a9 600

Cor do Tipo de Letra
#000e9¢c [ |

Estilo do Tipo de Letra
B I U

Margem Superior
o] 173 600

Figura 58

3. Detalhes

Aqui sao definidas as configuracfes para o corpo do documento. Podem,
igualmente, ser definidas a margem superior, tamanho, cor e tipo de letra,

bem como o alinhamento do texto.

Document template

Aspeto Cabecalho Detalhes Rodapé
Titulo do Documento

Margem Superior
0 600 1000

Familia do Tipo de Letra

Alinhamento do Texto

Cor do Tipe de Letra

~ #000e9¢c [ ]
Cor dos Limites Limite
#000e9c [ | 3 v
Tamanho de letra Estilo do Tipo de Letra
bl B 1 U
Figura 59

4. Rodapé
Nesta secdo podem definir-se os textos a apresentar na primeira e segunda
linhas de rodapé e o seu alinhamento.
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Document template

Rodapé

Alinhamento do Texto

Alinhamento do Texto

Primeira Linha do Rodapé

Texto
Pagamento por transferéncia para a conta 2345 945878745

Segunda Linha do Rodapé

Texto

Figura 60

5. Areade pré-visualizacéo
Aqui o utilizador pode verificar a aplicagéo das suas alteracdes no

Company Name @
Tax 1D 123456783 Cuss N

ustomer Name
Equity Capital Larem inzum dalor
Registration Office quia dolor sitamet
Rzgistration Humbar cansactetur, SEipiEc valit..
Address  Alphaoer Strest
Email
Telzphone

Document FA.2022.124

Reference Currency Exchange Rate Date
Tax Id Payment Terms Discount Due Date
Item Description Qty Price
AD001 Lorem ipsum dolor 1 0.00
AQooz Lorem ipsum dolor z 0.00
40002 Lorem ipsum dolor 3 0.00
ADD04 Lorem ipsum dolor 4 0.00
AQOCS Lorem ipsum dolor 5 0.00
ADD0E Lorem ipsum dolor E 0.00
AQO0T Lorem ipsum dolor 7 0.00
ADDoE Lorem ipsum dolor E 0.00
AQO0% Lorem ipsum dolor 9 0.00
Figura 61

Para mais informacdes, consulte o capitulo Configuracdo de modelos de impresséo.
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Primeira impressao

A primeira impressdo de um documento dard origem a abertura de um novo
tabulador do browser com o Report Viewer, o qual apresentara o documento com o
modelo definido para a impressao.

No momento da impressédo o documento é automaticamente gravado num ficheiro
em formato .pdf, para posterior consulta.

Reimpresséo de documentos

Quando se reimprime um documento, € efetuado a transferéncia do ficheiro gravado
aquando da primeira impressao. O utilizador passa neste momento a consultar o
documento em formato .pdf, designado 22 Via.

13. Envio eletronico de documentos e
modelos de email

O Jasmin incentiva o envio de documentos via email em detrimento da sua
impressao.

Na forma mais simples, basta clicar em Gravar e Enviar para o Jasmin abrir a
janela com o email que vai ser enviado. Se a entidade tiver um email na sua ficha,
ele sera sugerido automaticamente.

E possivel personalizar o contetido dos emails a enviar através da utilizacdo de
templates (modelos) de email.

Send Message

g
sofrio@emal pd I

Erviio de dodumants por amal I
Metrape
A= Ti= B I & v E E 3 @ n *x & B % @ D C I
Hrin & Lm t9e%e 30 erwac da documants por smad, uthossda & oulues BT 1
B3 peguantes g epRACH 30 o e & e et el
& Dty Compuey - ) Fevef B dWgeele
3 Godel Lih - O Al B E IR D [ B BB b e ML
& Sofis Lda o O nomse S potsdede St Uhetech
= TUTATONE - & dath o5 dexuriarls
= ECLIINEAT - A dentificagho do documente;

» Laigs Geder « o moeres da eriicdade do documends “encomanda/fators eic
= Engomanda - 0 bieio do Socumnic i bpo S dooumenic;

® -k eferenca da decumenng.

o BIREE - O valer do Senamen

Figura 62

Note que, em termos de modelos de email, é possivel:
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e Utilizar um Modelo de fabrica

De fabrica, existe configurado um modelo de email, que sera utilizado, por
defeito, sempre que um utilizador proceder ao envio de um email através da
aplicacao.

Este modelo néo pode ser removido.

No entanto, se o utilizador pretender proceder a criacdo de modelos para a sua
organizacdo, também o podera fazer.

e Proceder a criacdo de modelos

Para proceder a criacdo de um modelo é necessario aceder a lista de modelos e
clicar no botéo Criar.

Ser4 aberta uma nova janela para a criagdo do modelo de email onde podera
definir o nome e descri¢cdo do modelo, qual a cultura a que 0 mesmo sera
aplicado, o tipo de formato, o assunto e corpo de texto que o email contera.

MODELO DE EMAIL NOVOMODELO | EXEMPLO DE MODELO DE EMAIL

2, NOVOMODELO Exemplo de modelo de email
*Modelo Descricdo
NOVOMODELO Exemplo de modelo de email
*Cultura *Tipo
PT Portuguese Texto S
*Assunto
Envio de fatura
"‘Corpo da Notificacdo
Estimado cliente,
Wimos, através desta via, proceder ao envio da sua fatura (em anexo).
Atenciczamente,
Primavera BSS.
Figura 63

e Configurar a utilizagcdo de modelos de email

Apbs proceder a criagcdo do modelo de email € necessario definir em que
circunstancias este sera utilizado.

Para tal, é necessario realizar 2 passos:

1. Definir a notificacdo a qual o email estara associado. Podera associar o0 novo
modelo a uma notificacéo ja existente ou proceder a criagdo de uma nova.
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CRIAR NOTIFICACAC

*Notificagio Descrico
EmailFatura Email utilizado no envio da fatura
Modelos ~
*Modelo de Email Predefinigdo?
NOVOMODELO Exempla de modelo de email .
@ 5 a Itens por pagina 1 itens

Contactos
Grupos de Contactos
Utilizadores v

Grupos de Utilizadores

Figura 64

Aqui o utilizador podera definir para que contactos ou grupos de contactos
este modelo de email sera utilizado, e para que utilizadores ou grupos de
utilizadores.

2. Associar a notificacéo ao tipo de documento onde pretende que a mesma
seja utilizada. Neste cenario especifico, o modelo de email é referente ao
envio de faturas, assim sendo, é necessario definir que determinado tipo
de fatura utilizara esta notificagao.

Para isso € necessario aceder a edicéo do tipo de documento
correspondente e definir a notificagéo criada:

TIPO DE FATURA FA | FATURA =] Admin ‘.)

Q FA Fatura

ROSA

*Tipe Descrigdio *Tipo de Documento Fiscal

FA Fatura FT Fatura
Fatura-Recibo

Email

Notificacio Tipo de Contacto
I EMAILFATURA. Email utilizado no envio da fatura I

Valores Predefinidos

Caixa Fluxo de Caixa

Tipo de Nota de Crédito Tipo de Nota de Débito
NC Nota de Credito ND Nota de Débito

Série

“série Predefinigdo *copias Impostos Incluidos | Class. das Ativ. Econ. Externo Manual “Tipo de Comunicagdo
2017 Série para 0 ano 2017 v 1

SAFT

Figura 65
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Desta forma, sempre que for criado uma nova fatura do tipo FA e o utilizador

proceder ao seu envio via email, surgira a respetiva janela para envio de
email, com o modelo pré-definido:

Enviar Mensagem

“Para

*Assunto

Envio de fatura

Mensagem

A~ TIvﬂI 5 U = &=

Estimado cliente,

lil
lil
4
5}
(4]
Q

Vimos, através desta via, proceder 3o envio da sua fatura (em anexo).

Atencicsamente,

Primavera BSS|

& FA.2017.3.pdf

Cancelar

Figura 66

Para mais informagdes, consulte as FAQ Gerais do Help Center.

14. Mecanismos de ajuda

O Jasmin disponibiliza varios mecanismos de ajuda ao utilizador:

e Ajuda aplicacional
e Tooltips

e Chat

e Pedido de Suporte
e Help Center

A Ajuda aplicacional encontra-se disponivel em todos os ecras da aplicacéo.

Para aceder aos conteudos que explicam sobre como interagir com o ecra, clique no
botdo Ajuda EI e selecione a opcao Guia rapido.
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Help Center

Figura 67

Para fechar o ecréd de ajuda, clique em 6

e ) it elevatonts £+ &6 || ) visio Global da Organizagio || @

Figura 68

As Tooltips visam facilitar a interagéo do utilizador com a aplicagéo, fazendo com
gue este nado se sinta perdido e saiba antecipadamente o que vai acontecer quando
prime um bot&o. Para ver o conteudo de uma tooltip, basta passar com o rato por
cima de um botéo ou campo.

Figura 69

Detalhes

Figura 70
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O Chat é uma ferramenta de comunicagao sincrona que permite esclarecer duvidas
em tempo real. Para abrir a janela de conversacgéo e colocar uma questdo a alguém

da equipa de suporte Jasmin, clique no botdo correspondente E

Pode criar tickets destinados a equipa de suporte sem sair do Jasmin. Para tal,
aceda a Area pessoal e selecione a opcdo Pedido de Suporte.

EI E Administrador @

Terminar Sessdo
Perfil
Utilizadores

Subscricdo

Pedido de Suporte

Figura 71

Se ainda tiver duvidas ou simplesmente quiser aprofundar os seus conhecimentos
sobre o Jasmin, podera fazé-lo no Jasmin Help Center.

Para aceder ao Help Center, clique no botdo Ajuda E e selecione a opc¢ao Help
Center.

E E Administrador @

Help Center

Guia Rapido

Figura 72

O Jasmin Help Center disponibiliza as seguintes areas:

e Como usar — Aqui pode consultar um Getting Started e um Glossario, bem
como outros conteudos organizados por areas tematicas como, por exemplo,
Compras, Vendas, Contas Correntes, Inventéario e Questdes Legais e
Fiscais. Basta clicar na area tematica para aceder a lista de conteudos
correspondente;

e Multimédia — Aqui pode aceder a uma galeria multimédia com videos;

Jasmin



e FAQs — Aqui pode consultar perguntas mais frequentes sobre o Jasmin,
categorizadas por areas;

e Conteudos — Aqui pode consultar os ultimos e-books e manuais publicados
sobre o Jasmin;

e Login — Aqui podera inserir as suas credenciais e voltar ao Jasmin.

Note que, para além disso, podera pesquisar contetdos especificos e aceder ao
chat.

Jasmin Help Center Como usar Multimédia FAQs Conteudos Login

Getting Started Compras. Vendas Contas Correntes Inventério Questoes legais Glossdrio
frscais

4 passos para
comegar a faturar

Agora que j& escolheste a Jasmin como tua parceira de negécio,
s6 tens de seguir 4 simples passos.

Figura 73

15. Configuracoes Iniciais

Para facilitar as tarefas do utilizador e reduzir o tempo gasto em configuracoes, o
Jasmim contém conteudos/listagens prontos a usar como, por exemplo, unidades de
medida, dimensfes da unidade, paises, regimes fiscais, taxas de retencao, tipos de
retencdo, retencdes/impostos aplicaveis a artigos, retencdes/impostos aplicaveis a
entidades, tipos fiscais de retencéo, tipos de documentos fiscais — fatura, fatura
recibo, fatura simplificada, guia de transporte, guia de remessa, etc. —, motivos de
isencéo, espacos fiscais, classes de imposto, classe fiscal do pagamento, regides,
culturas, moedas, condi¢cdes de envio, condicdes e métodos de pagamento e séries
associadas, por predefinicdo, a cada tipo de documento. Ainda assim, existem
alguns passos a seguir para criar a empresa e configuracdes basicas a realizar para
além daquelas que séo geradas automaticamente no momento de criagao da
empresa.

Para criar a sua empresa no Jasmin, realize 0s seguintes passos:
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o Confirmar os dados
da empresa

PASSO

e Aceda a Configuracao | Geral | Empresas;

e Selecione Criar;

e Seraremetido para o formulario Criar Empresa. Preencha os campos
obrigatérios que se encontram sinalizados com asterisco (*). Relembramos
gue ao realizar o pagamento da subscricdo Jasmin Ihe séo pedidos dados
como, por exemplo, o NIF e o nome da empresa, entre outros. Esses dados
serdo usados pelo sistema no momento da geracao da empresa na
sequéncia do processo de subscricdo. Para além disso, o sistema ao ter
conhecimento do NIF vai pesquisar na base de dados VIES (VAT
Information Exchange System) e importar toda a informagéo associada ao
namero fiscal, desde local onde a empresa esta sediada a outros contactos.
Isto significa que, na pratica, vai apenas confirmar os dados preenchidos
automaticamente pelo sistema, corrigi-los (se aplicavel) e registar os que se
encontram em falta.

e Informamos que campos como a Moeda base e Pais sao particularmente
importantes pois condicionam as atividades da empresa e do sistema.

e Quanto ao Logotipo da empresa, convém importa-lo para utilizar nos
documentos impressos.

e Tenha em atencao o contacto que preenche no campo email porque, apesar
das mensagens enviadas para clientes, fornecedores, parceiros, etc. serem
enviadas a partir do emalil no-reply@primaverabss.com vai receber uma
cépia do que é enviado no email que colocar neste campo.

e Para gravar, selecione Guardar.
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Configuracoes geradas
automaticamente

pelo sistema
PASSO

e Durante a gravacao dos dados, o sistema cria automaticamente as
configuracfes necessarias a emissao de documentos que fazem parte dos
processos de Vendas e Compras. No ambito das Vendas sdo gerados tipos
de documentos — cotacdo, encomenda, guia de transporte, fatura, nota de
crédito/débito e recibo — que séo imediatamente associados a configuracao
correspondente (por exemplo, um recibo assume a sigla REC sendo entregue
sempre que é feito um pagamento de um cliente). No ambito das Compras
sao gerados tipos de documentos como, por exemplo, encomenda, entrada
de material, fatura, nota de crédito/débito e nota de pagamento.

e Para além disso, ocorre a:

o Criacdo de um Armazém predefinido;

o Criacéo de Caixa predefinida com configuracdes base como, por
exemplo, permitir saldos negativos e ndo permitir moeda estrangeira;

o Configuracao de impostos associados a empresa em que, por
predefinicdo, o sistema assume que a comunicacédo dos documentos
de transporte e dos documentos financeiros a Autoridade Tributaria é
feita manualmente.

Configuracoes basicas:
* Criar Artigos
—_ * Criar Entidades
PASSO

Confirmada a informacéao relativa a sua empresa, tera que criar os Artigos para que
estes passem a constar do Inventério e possa utiliza-los em processos de
Compras e Vendas e tera que criar as Entidades — sejam elas clientes, fornecedor,
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vendedor ou instituicdo bancaria. Nao importa se cria primeiro 0s Artigos ou as
Entidades dado que sao processos independentes.

Para criar um artigo, realize os seguintes passos:

Aceda a Configuracéo | Inventéario | Artigos;

Selecione Criar;

Preencha os campos obrigatorios;

Indigque se o artigo vai ser utilizado em processos de Compras, Vendas,
Inventario ou Loja Online. Para tal, utilize a funcionalidade de
extensibilidade, isto €, clique em Adicionar e selecione a opcéo (extenséo)
pretendida — Compras, Vendas, Inventario ou Loja Online;

Informamos que cada extensao tem campos distintos, por exemplo, a de
Vendas tem a lista de precos; na de Compras o destaque € para o ultimo
documento de compra onde consta o artigo; na de Inventario é possivel ver
as quantidades do artigo em cada um dos armazéns, bem como associar o
artigo a um novo armazém; na Loja Online os dados que vao aparecer na
loja.

Para gravar, selecione Guardar.

Para criar uma Entidade (seja ela cliente, fornecedor, vendedor ou instituicao
bancéria), realize os seguintes passos:

Aceda a Configuracdo | CRM | Lista de Entidades;

Selecione Criar;

Preencha os campos obrigatérios;

Utilize a extensibilidade para criar relacdes, isto €, indicar se a Entidade &
um cliente, fornecedor, vendedor ou instituicdo bancéria, cligue em Adicionar
e selecione a opcao (extensao) pretendida — Cliente, Fornecedor, Vendedor
ou Instituicdo Bancaria,

Informamos que cada extensao tem campos distintos, por exemplo, a de
Cliente tem campos como Método e Condicao de Pagamento, Condicao de
Envio, Descontos, Regime de Impostos da Entidade, Regime de Retencéo da
Entidade, Lista de precos e tipo de cliente — Cliente Indiferenciado, Cliente
Final, Blogueado —; a de Fornecedor tem campos comuns a de Cliente,
bem como os Precos de fornecedor por artigo. Na de Vendedor, é possivel
ver a comissao que sera paga em percentagem (%). Por sua vez, na da
Instituicdo Bancaria aparecem dados como Codigo Bancério e SWIFT
Principal.

Para gravar, selecione Guardar.

Notas: a informacao que consta na Ficha da Entidade vai ser utilizada nos
documentos em especial, 0 Nome, a Moeda, a Morada, o NIF e o email. Este ultimo,
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sera utilizado nas operacdes de Guardar e Enviar. Ao inserir o NIF, a semelhanca
do que acontece ao criar a empresa, € feita uma pesquisa na base de dados VIES e
os dados sao importados automaticamente.

Se Entidade for do tipo Cliente ou Fornecedor, os dados serdo carregados
automaticamente para os documentos.

16. Configuracao de modelos de
impressao

O Jasmim disponibiliza uma configuracéo simplificada de modelos de impressao em
Configuragdes > Sistema > Modelos.

MODELOS [ mafaldaFerreira Q

Q (Descrigao) Descrigio ~

Descrigia Tipa de Relatrio
Document template Entidade
Document template Entidade
Document template Entidade

List template Lista

4 4 » M 20~ itensporpagina 1-4ofditens &

Figura 74

Para configurar o modelo de impresséo de um documento selecione o modelo
pretendido e clique em Ver. Sera remetido para o ecra de edicdo do modelo que &
constituido por separadores — Aspeto, Detalhes, Cabecalho, Rodapé - que variam
consoante o tipo de relatério.

MODELO

Document template

Aspeto  Cabecalho Detalhes Rodapé

Figura 75

Por exemplo, se tiver selecionado o relatorio List Template sera remetido para o
ecra de configuracdo que € constituido pelos separadores Aspeto e Detalhes.
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MODELO

Summary Report template

Aspeto Detalhes

Figura 76

O primeiro disponibiliza réguas que permitem configurar as margens do relatorio
arrastando o pointer correspondente para a direita ou esquerda, sendo possivel pré-
visualizar as altera¢cfes a direita. Podera ainda carregar uma nova imagem a fim de
inclui-la no relatério, bem como configurar a sua altura e largura.

EDITAR MODELO ? | mafalda Ferreira Q
List template
Aspeto ~
Margens
Margem Esquerda Margem Superior Document FA-2022.124
0 220 a0 0 20 400
e Deserguion oy Price
=2 Larem sum dokor 1 )
Logétipo accaz [EET— FRT™
Agony Lorem s e 3 ot
Imagem Aac04 Larem gsum dolor a o
Agans Lorem s s s am
aca0s Laram sum aoise . am
asn? Lorem sum doise ’ am
aca0e Laram gsum aoise s am
aoa03 Loram g doke s om
B carregar uma nova imagem
Taitura —Largura
100 60 80 400 600
o o )
Margem Esquerda
0 2000
Repor

Por sua vez, no separador Detalhes pode configurar o titulo do documento,
alinhamento do texto, tipo de letra, estilo e cores, sendo também possivel pré-
visualizar as alteracdes a direita.

Para gravar as alteracoes, cligue em Guardar.
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EDITAR MODELO [7] mataida rerreica Q

List template

Detalhes lad

Titulo do Documento

Margem Superior Alinhamento do

o 150 0 & o = =

P = 2=

Familia do Tipo de Letra Cor do Tipo de Letra

#000000 | | 3 ~

gaszaessi|f

Tamanho de letra Estilo do Tipo de Letra

Figura 78

17. Ferramentas de apoio a gestao e
decisao

O Jasmin disponibiliza ferramentas de apoio a gestédo e decisdo, nomeadamente:

e Orcamento
e Registo de Despesas
e Demonstracédo de Resultados

17.1. Criar orcamento

Gerir um negdcio passa por ter uma previséo de custos e proveitos e fazer o
acompanhamento da evolucéo no dia-a-dia.

Na péagina inicial — Dashboard — pode criar o orcamento com o qual vai gerir o dia a
dia da sua empresa. Comece por selecionar Criar orgcamento.
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Indicadores de Desempenho (KPI)

Despesas inesperadas ou meses menos rentaveis?
Com um orcamento ndo ha necessidade de entrar em panico

Criar orcamento

Figura 79

Seré remetido(a) automaticamente para a Demonstracdo de Resultados.

DEMONSTRAGAC DE RESULTADOS (2] Mataida Ferreira Q
Filtro ~
torvala de Datas Data invcal Fanal
A0 COMmenty snzamy =
Comparar com
~ | | oramento ~
T iveis
ESP - Demonstragdo de Resultados | 1 sejsersse 2017 -31 oe dezzmoro oz 2017
ToraL
oRRENTE | ORGAMENTO | W
~ RENDIMENTOS
vandas - o
Prestagaies d Serigos . ao0€
Total
~ OUTROS RENDIMENTOS
utros Renstmentos - as0e
Total
RENDIMENTOS BRUTOS
~ GASTOS COM MERCADORIAS
Gastos com Mercadorias - asoe
Toral
 GASTOS GERAIS
Publicidsda & Marketing. - e
Cancelar
Figura 80

Nesse ecrd, identifique o periodo ao qual se refere o orcamento. Pode definir um
orcamento para 0 ano em curso ou para o ano seguinte. Por exemplo, se selecionar
Ano Corrente ou Proximo Ano, o Jasmin vai atualizar automaticamente as datas
inicial e final em funcdo dessa escolha. Se optar por uma das outras opc¢des do
intervalo de datas, podera filtrar 0 orcamento por outros periodos temporais

DEMONSTRACAD DE RESULTADOS

Filtro ~
Intervalo de Datas Data Inicial Data Final
Ano Corrente 01/01/2017 8 ([ 311272017 £
Acumulado do Ano Corrente
Mé&s Corrente Ver Colunas por Comparar com
Asumuladu do Més Corrente Apenas Total ~ |  Orcamento “
Trimestre Corrente
Acumulado do Trimestre Corrente .
Ano Passado [1 Mostrar apenas as editdveis

Acumulado do Ano Passado
Més Passado

Acumulado do Més Passado
Ultimo Trimestre

Acumulado do Ultimo Trimestre
Préximo Ano 1 de janeire de 2017 - 21 de dezembro de 2017
Personalizado

TOTAL

CORRENTE ORCAMENTO %

Figura 81
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Note que o campo Ver Colunas por permite escolher o modo de visualizacédo do
orcamento — ou por totais ou distribuido por meses.

Ver Colunas por Comparar com

Apenas Total b ~
Meses
[] Mostrar apenas as editaveis

Figura 82

O campo Comparar com possibilita comparar o valor real com o comparativo -
Orcamento ou Periodo Homalogo.

Comparar com

Orcamento hd

Figura 83

Menhum

Periodo Homdologo

Figura 84

Pode também optar entre ver todas as rubricas do orgcamento ou apenas as
editaveis, colocando o visto na opc¢ao pretendida. Por fim, para aplicar os filtros,
selecione Aplicar.

Mostrar Todas as Rubricas [] Mostrar apenas as editaveis

Figura 85
Agora, preencha diretamente o orcamento na Demonstra¢cédo de Resultados.

Preencha os rendimentos que estima atingir relativos a Vendas e Prestagcfes de
Servicos.
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DemDnStragéO de Resultados | 1 de janeiro de 2017 - 31 de dezembra de 2017

TOTAL

CORRENTE ORCAMENTO %
¥ RENDIMENTOS
Vendas - 0,00 € -
Prestacdes de Servigos - 0,00 € -

Total - - -

Figura 86

Caso preveja atingir outros rendimentos resultantes, por exemplo, da venda de
viaturas ou aluguer de instala¢ges préprias, preencha-os no campo Outros
Rendimentos.

TOTAL

CORRENTE ORCAMENTO %
* RENDIMENTOS
Vendas - 9580 000,00 € -
Prestacdes de Servigos - 60 000,00 € -
Total - - -
* QUTROS RENDIMENTOS
Outros Rendimentos - b.UD -

Total - - -
Figura 87

Preencha quanto tenciona gastar em mercadorias.

RENDIMENTOS BRUTOS - - -

¥ GASTOS COM MERCADORIAS

Gastos com Mercadorias - 0.00

Total - - -

Figura 88

Se pretender, também pode registar quanto estima gastar em gastos gerais. Note
gue quando preenche despesas, elas transitam para a area de Gastos Gerais, se
devidamente classificadas. Talvez ndo consiga antecipar quanto vai gastar em
agua, eletricidade e gas ou gastos com viaturas, no entanto, se ndo dispuser de
instalacdes proprias, consegue calcular o valor anual que vai pagar em rendas e
alugueres, podendo registar esse valor no orgcamento.
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¥ GASTOS GERAIS

Publicidade e Marketing - 0,00€ -
Honorarios e Comissdes - 0,00 € -
Ferramentas e Utensilios - 0,00 € -
Material de Escritério - 0,00 € -
Agua, Eletricidade e Gas - 0,00 € -
Deslocacbes e Estadas - 0,00 € -
Rendas e Alugueres - 31200.00 _
Comunicagdo - 0,00 € -
Gastos de Representacdo - 0,00 € -
Gastos com Viaturas - 0,00€ -
Outros Gastos - 0,00€ -
Total - - -

Figura 89

O mesmo se aplica a Gastos com Pessoal, isto €, provavelmente tem uma
previsado de quanto vai gastar em remuneracdes anualmente e pode registar ja
esses valores no orgamento.

w GASTOS COM PESSOAL

Remuneragdes - 264000.00 -
Encargos - 0,00 € -
Total - - -

Figura 90

Também pode registar Outros Gastos nomeadamente Amortizacées e Impostos.

¥ OUTROS GASTOS

Amortizagdes - 0,00 €
Impostos - 0,00 €
Outros Gastos - 0,00 €
Total - - -
GASTOS BRUTOS - - -
LUCROS LiQUIDOS - - -
Figura 91
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Por fim, selecione Guardar para gravar a informacéo.

Cancelar Guardar

Figura 92
Note que apOs guardar/gravar o orgamento:

e Os Gastos Brutos e Lucros Liquidos sao atualizados automaticamente no
or¢camento;

e Podera editar o orcamento a qualquer momento, selecionando a opgao
Editar;

e A opcéo Criar Orgamento deixa de estar disponivel no Dashboard, dando
lugar aos Indicadores de Desempenho (KPI). Estes permitem comparar a
evolucéao real da empresa com o que foi orcamentado.

17.2. Registo de despesas

Para existir uma demonstracao de resultados, fundamental para gerir um negécio, é
necessario que todas as despesas sejam registadas sempre que acontecam.

Para registar uma despesa, realize 0s seguintes passos:

e Aceda a Despesas | Despesas;
e Selecione Criar;
e Sera remetido para o formulario Criar Despesa,;
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CRIAR DESPESA 71 (=) administrador @

EMPRESAUSD w

Detalhes
o *Niimero *Documento

27/06/2017 B
*Fornecedor

Escreva para pesquisar

*Conta

Escreva para pesquisar

*Descrigio

*Valor *Regime de Impostos do Artigo

@ 1itens

Pago
*Método de Pagamento *Condigo de Pagamento
*Fluxo de Caixa
04 Pagamentosa fomecedores

*caixa *Conta Bancéria

Escreva para pesquisar : || Escreva para pesquisar

usD Dolar Americano

*Taxa de Cambio Data da Taxa de Cambio
1,000000 27062017 8

Figura 93

e Note que pode registar despesas organizadas por fornecedor e com uma
conta - rubrica e/ou caixa associada.

*
Fornecedor

Escreva para pesquisar

*Conta

Escreva para pesquisar

Figura 94

e Preencha o campo Fornecedor, acedendo a lista de fornecedores para
selecioné-lo.

*
Fornecedor

Escreva para pesquisar

= Lista
*Conta
. @ criar

Escreva para pesquisar
" Registo
*Descrigio ' Registo

[~] Detalhes

*Valor *Regime de Impostos do Artigo
0,00 %

@ 1 itens

Figura 95
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Escolhido o fornecedor, clique em Selecionar.

Q (Entidade, Nome, NIF, Termo de Pesquisa)

Entidade
0004
0022
EXOTICFLOR
PLANTAVIVA

SOFLOR

M 4 1 > M 10 v itenspor pigina

Nome.
Carpintaria SJosé

usD

EXOTICFLOR - Comércio Flores Exéticas, Lda.

Planta Viva, Lda.

Sociedade de Fornecimentos de Flores, Lda.

599100206

582100200

577199234

Fornecedor

Termo de Pesquisa

CSJOSE

1-SofSitens (3

Cancelar

Figura 96

Os dados associados a esse fornecedor como, por exemplo, método e
condicbes de pagamento serao automaticamente carregados para o

formuléario.

Jasmin

Detalhes
*Numero *Documento
7 27/06/2017 =
*Fornecedor
EXOTICFLOR EXOTICFLOR - Comércio Flores Exdticas, Lda.
*Conta

Escreva para pesquisar

*, o
Descrigdo

*,
Valor

®

W Pago
*Método de Pagamento
TRA

*Fluxo de Caixa

04
*Caixa
Escreva para pesquisar

*Moeda

EUR

*Taxa de Cambio

*Regime de Impaostos do Artigo

1 itens

*Condicdo de Pagamento

Transferéncia . 01 30 dias apos emissdo documento

Pagamentos a fornecedores

*Conta Bancéria

Escreva para pesquisar

Euro

Data da Taxa de Cambio

1,280361 19/11/2012 B

Figura 97



e Ao criar a despesa, deve preencher o campo Contas que lista as rubricas as
guais pretende associar a despesa. O preenchimento desse campo é
importante porque causa impacto na Demonstracdo de Resultados. Assim,
selecione a opgéo Lista.

*Conta

Escreva para pesquisar

*Descrigéo = Lista

) criar
*Valor *Regime de Impostos d

! Registo

0,00 £ ' -
Detalhes
® s
Figura 98

¢ Na janela pop-up apresentada, selecione a rubrica da despesa — neste caso,
Gastos com Mercadorias — e, confirme selecionando Selecionar.

Q_(Conta, Descriggo)

Conta Descrigdo

81111 Gastos com Mercadorias

62221 Publicidade e Marketing
62241 Honorarios e Comissdes
62311 Ferramentas e Utensilios
62331 Material de Escritério
62411 (Gastos de Eletricidade
62413 Gastos de Agua

62414 Gastos de Gas.

62511 Estadas

62513 Portagens

M4 <« 1 2 3 » M 10 v itenspor pagina 1-100f24itens (G

Figura 99

e Os campos correspondentes serdo atualizados automaticamente. Insira o
valor pretendido no campo Valor. Se pretender inserir outra despesa, clique
no botéo Adicionar (+).
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*Conta

61111 Gastos com Mercadorias

*, P
Descrigdo

Gastos com Mercadorias

*Valor *Regime de Impostos do Artigo
140,00 € IVA-TN WA Taxa Mormal

@ 1 itens

Figura 100

e Preencha também os campos Caixa e Conta Bancaria para poder completar
o registo da despesa. Escolha a caixa a partir da Lista.

*Caixa *Conta Bancaria
Escreva para pesquisar || Escreva para pesquisar
*Moeda = Lista
EUR Euro
() Criar
*Taxa de Cimbio Data da Taxa de Cambio
" Registo -
b 19/11/2012 &
"| Detalhes
Figura 101

¢ Neste exemplo, selecione Caixa 4.

Caixa

Q (Caixa, Descricao)
Caixa Descricio Responsvel
o Caixad
o Caixa Teste
(U | » M 10 ¥ itens por pagina 1-20f2itens (G
Cancal
Figura 102

e Ainformacéo é atualizada. Agora, crie o registo da conta bancéria
selecionando Criar.
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*Caixa
X4

*Moeda

EUR

*Taxa de Cambio

Conta Bancaria

Caxa4 . | Escreva para pesquisar

= Lista

@ Criar

- Registo

Data da Taxa de Cdmbio

1,280361

[~”] Detalhes

Figura 103

e No formuléario Criar Conta, preencha os campos obrigatorios que se
encontram sinalizados com asterisco (*).

CRIAR CONTA BANCARIA

“Conta

“"Moeda
Escreva para pesquisar

Instituigio Bancaria

Escreva para pesquisar

SWIFT

Controlo

vilido De

Descrigso

*pais

[ =) administrador &

“empresa

Escreva para pesquisar

“"Namero de Conta

: | Escreva para pesquisar

N7 &

Filial

IBAN

Valido Até

311220909 &

Figura 104

e Preenchidos os campos, selecione Guardar e Voltar.

CRIAR CONTA BANCARIA

*Conta

contal

“Moeda
usp

Instituigia Bancdria
Escreva para pesquisar

SWIFT

Controlo

Valido De

(2] [=) administrador @

Descrigdo *Empresa

Conta despesas usD Empresalisp ¢
“pais “Nimero de Conta
Copr Porugsl  © | 3604575757865

Filial

18AN

vilido Até

01/01/2017 &

317122099 B

Figura 105

e A informacao relativa a conta bancaria é atualizada.
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*Conta Bancaria
CONTA1 Conta despesas

Figura 106

e Note que os totais Liquido e Impostos sdo apresentados no fim do formulario.
Para concluir o registo da despesa, selecione Guardar.

Totais
Liquido 113,82 €

Impostos 26,12 £
Guardar e Novo

Total 140
- B

Figura 107

e Apés guardar, ainda podera editar, enviar e imprimir o documento de

despesa.

Totais
Liquido 113,82 €
Impostos 26,18 €
Total Sem s

Imprimir

Figura 108

Note que a despesa de 113,82 euros relativa a Gastos com mercadorias que
registou vai transitar para a Demonstracdo de Resultados (ver capitulo seguinte).

17.3. Demonstracao de resultados

Saber como 0 negocio esta a correr e onde o dinheiro é gasto € essencial para se
tomar qualquer deciséo sobre como aumentar a receita e/ou controlar os custos.

A pensar nisso, agora € possivel a analise completa da demonstracéo de resultados
e orcamentacao das rubricas da demonstracao de resultados.

Para aceder a demonstracao de resultados, selecione Resultados | Demonstracao
de resultados.

Note que a despesa de 113,82 euros relativa a Gastos com mercadorias que
registou no capitulo anterior transitou para a Demonstracao de Resultados.

Jasmin



ANALISE DE RESULTADOS 71 (=) administrador @
&

Filtro ~
Intervalo de Datas Data Inicial Data Final

Acumulado do Ano Corrente v 01012017 B 27062017 -]
Empresa Ver Colunas por Comparar com

EmpresaUsD ' ApenasTotal v Nenhum ~
[ Mostrar todas as rubricas [ Mostrar apenas as editaveis

USD - Demonstragdo de Resultados |+ de aneiro de 2017 - 27 de junno de 2017

TOTAL
v RENDIMENTOS
Vendas
Prestaches e Servicos
Total -
TOTAL DE RENDIMENTOS. -
¥ GASTOS COM MERCADORIAS
Gastos com Mercadorias 1382¢€
Total 113.82€
¥ GASTOS GERAIS
publicidade e Marketing 102,37 €
Honorarios e Comissbes o434€
Agua, Eletricidade e Gas
Total 196,71¢€

~ GASTOS COM PESSOAL

Figura 109

No quadro de Demonstracéo de Resultados, destaca-se que:

e E possivel uma visdo completa/global entre datas do total acumulado ou total
mensal.

Filtro ~
Intervalo de Datas Data Inicial Data Final
Acumulado do Ano Corrente N~ 01/01/2017 B 270812017 B
Empresa Ver Caolunas por Comparar com
EmpresaUsD | | Apenas Total ~ Nenhum ~
[J Mostrar todas as rubricas [J Mostrar apenas as editaveis
Figura 110
ANALISE DE RESULTADOS
Filtro ~
Ano Corrente Data Inicial Data Final
Acumulado do Ano Corrente 01/01/2017 = 27/06/2017 =
Més Corrente
Acumulado do Més Corrente Ver Colunas por Comparar com
Trimestre Corrente Apenas Total v Nenhum ~

Acumulado do Trimestre Corrente
Ano Passado

Acumulado do Ang Passado

Més Passado

Acumulado do Més Passada
Ultime Trimestre

Acumulado do Ultimo Trimestre
Préximo Ano

personalizado S 1 de janeirc de 2017 - 27 de junho de 2017

[0 Mostrar apenas as editaveis

Figura 111
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e Hé& emissédo direta de rubricas ndo movimentadas por documentos como, por
exemplo, Despesas com pessoal — Gastos com Pessoal;

* GASTOS COM PESSOAL
Remuneragdes
Encargos

Total -

Figura 112

e Existem campos que sao automaticamente preenchidos a partir de
informacéo proveniente de Vendas (faturacao), Compras e Registo de
Despesas (que foram associadas a rubricas);

e Existem campos editdveis — Despesas com Remuneracdes, Outras
Despesas, Indemnizac¢des, Amortizacdes, Impostos Juros e Encargos.

usD - Demonstragéo de Resultados | 1 de janeirc de 2017 - 27 de junho de 2017

TOTAL

¥ RENDIMENTOS
Vendas
Prestacfes de Servigos
Total -
TOTAL DE RENDIMENTOS -

¥ GASTOS COM MERCADORIAS

Gastos com Mercadorias 113,82 €
Total 113,82 €
¥ GASTOS GERAIS
Publicidade e Marketing 102,37 €
Honorarios e Comissdes 94,34 €

Agua, Eletricidade e Gas
Total 196,71 €
¥ GASTOS COM PESSOAL
Remuneracdes
Encargos
Total -
¥ OUTROS GASTOS
Amortizagdes
Impostos

Total -

Figura 113
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